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1. Uéel
Ugelem tohoto metodického pokynu je upravit postup evidence dat o vysledcich védecko-
vyzkumné ¢innosti, zejména publikacni (dale jen ,,vysledky*), na Lékatské fakulté Masarykovy
univerzity (dale jen ,,LF MU®), a to s cilem sjednoceni a standardizace zpiisobu vnitini evidence

v souvislosti s vykazovani do narodniho rejstiiku informaci o vysledcich prostfednictvim
Informacniho systému Masarykovy univerzity (dale jen ,,IS MU).

2. Evidence vysledkii
Evidenci vysledkli se rozumi pofizovani zaznami o vysledcich védecko-vyzkumné ¢innosti

pracovnikl a studentd LF MU vzniklé v ramci jejich pracovnépravniho ¢i studijniho vztahu
k LF MU prostiednictvim aplikace Publikace v IS MU.

2.1. Afiliace

Kazdy vysledek smi byt evidovan pouze k takovému pracovnépravnimu ¢i studijnimu vztahu
pracovnika ¢i studenta LF MU, na jehoz zéklad¢ tento vysledek vznikl.

Spravna forma afiliace uvedena ve vysledku je nezbytna nejen pro tcely nadrodniho hodnocent,
ale i v provazb¢ vysledkl na elektronické databaze ¢i evaluace védeckych vysledku fakulty ¢i

univerzity. Pfi chybéjici afilaci k LF MU nelze dany vysledek LF MU pficitat.

Pokud neni forma afiliace vyslovn€ upravena vydavatelem je autorim vysledku doporuceno
uvadét do textu vysledku uréeného k publikaci afiliaci ve formatu:

Cesky: nazev ustavu/kliniky, Lékaiska fakulta, Masarykova univerzita, Brno
Anglicky: name of department/clinic, Faculty of Medicine, Masaryk University, Brno
V piipadé autora se dvéma ¢i vice afiliacemi ve formatu:
a) instituce 1: CZ: nazev ustavu/kliniky, Lékafska fakulta, Masarykova univerzita, Brno
EN: name of department/clinic, Faculty of Medicine, Masaryk University, Brno

b) instituce 2
c) instituce 3

2.2. Dedikace k projektim

Pti vkladani zaznam je nezbytné dodrZovat pokyny a zasady poskytovatele finanéni podpory,
ke kterému se dany vyzkumny vysledek dedikuje.



2.3.

Organizace evidence vysledki

Evidence vysledkt LF MU do IS MU probiha pribézné po cely rok.

Evidenci vysledkti podléhaji vSechny druhy vysledkii definované v posledni platné
Metodice hodnoceni vysledkti vyzkumnych organizaci a hodnoceni programit
ucelové podpory vyzkumu vyvoje a inovaci (dale jen ,,Metodika*) vydané Radou
pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen ,,RVVI®) a vysledky dedikované projektim
LF MU.

Organizaci evidence a vykazovani vysledkii na jednotlivych pracovistich LF MU
jsou povéteni Garanti vysledki VaV, urc¢eni pfednostou/vedoucim daného
pracovisté LF MU, a to v sou¢innosti s povéfenym pracovnikem oddéleni OVVPP
LF MU.

Vysledky indexované v databazi Web of Science (viz odst. 2.3.2.) podléhaji
centralni evidenci vysledkid na LF MU.

2.3.1. Povinnosti pracovniku povérenych evidenci vysledki

2.3.1.1. Povinnosti autora

Mezi povinnosti autora patii zejména:

a. Oznamit Garantovi vysledki VaV dané organizaéni jednotky LF MU skute¢nost,

ze doslo k plnému zvetejnéni vysledku (tj. neplati naptiklad pro ¢lanky v rezimu
»online first™) popt. zaddni vysledku do databéze IS MU.

2.3.1.2.  Povinnosti Garanta vysledka VaV

Mezi povinnosti Garanta vysledki VaV daného pracovisté patii zejména:

Odpovédnost za evidenci publikacéni aktivity pracovnikd daného pracoviste.

Konzultace k evidenci a vykazovani vysledkii jednotlivym autorim dané
organiza¢ni jednotky LF MU.

Odpovédnost za vytvofeni kompletniho zdznamu o vysledku v IS MU nejpozdé;ji
do tfi mésicii od jeho plného zvetfejnéni (tj. neplati napiiklad pro €lanky v reZimu
»online first”) vyjma vysledkii podl€hajici centralni evidenci na LF MU.

Odpovédnost za tplnost (zejména s ohledem na platnou Metodiku), spravnost a
pravdivost idaji v zdznamu o vysledku tvoficich uplny bibliograficky popis
vysledki a vyjadiujicich vazbu vysledku na instituci (dle afiliace ve vysledku
uvedené) a zdroj financovani (dle dedikace ve vysledku uvedené).

Ovétovani spravnosti zaznamu daného pracovisté LF MU z hlediska souladu
téchto zaznami s publikovanymi vysledky, véetné zodpoveédnosti za zafazeni
vysledku do spravného druhu dle Metodiky.



2.3.2.

Vytizovani pfipadnych pozadavka ¢i pifipominek K vytvofenym zaznamum v IS
MU tykajicich se daného pracovisté LF MU v soucinnosti s poveéfenym
pracovnikem OVVPP LF MU.

Vv ptipad¢ potieby poskytnuti kopie vysledku povéienému pracovnikovi OVVPP
LF MU.

Rozhodnuti o zafazeni zaznamu o vysledcich uvedenych v IS MU do narodniho
hodnoceni v piislusném roce za dané pracovisté¢ LF MU.

2.3.1.3. Povinnosti povéieného pracovnika OVVPP LF MU
Mezi povinnosti povéiené¢ho pracovnika OVVPP LF MU patii zejména:

Vytvaret evidenci vysledkt LF MU indexovanych v databazi Web of Science.

Dohledavani vysledkii LF MU v databazich.

Konzultace s poveéfenymi pracovniky dalSich organiza¢nich jednotek MU v
souvislosti s feSenim vysledkd vzniklych na zaklad¢ participace organizacnich
jednotek MU.

Kontrola vybranych zdznamt — v ptipad¢, ze zjisti pti kontrolach zdznami chyby
¢i nesrovnalosti v udajich zaznamu o vysledku, obrati se na Garanta vysledki VaV
ptislusného pracoviste LF MU, jehoZ pracovnik zaznam vysledku v IS MU
vytvofil, s zadosti o opravu.

Zkontrolovanym zaznamim o vysledcich LF MU odebrat moznost editovani a tyto
oznacit ptislusnym Stitkem.

Konzultace tykajici se pofizovani zdznamt o vysledcich v systému IS MU
zpracovatelim.

VyhlaSeni harmonogramu odevzdavani vysledkti LF MU.

Ptiprava datovych davek pro RIV za LF MU.

Zpracovani piehledli a podkladi pro evaluace, interni hodnoceni vysledki LF MU.

Centralni evidence vysledki

2.3.2.1. Centralni evidence vysledki LF MU se vztahuje na vysledky
indexované v databazi Web of Science a zajist'uje ji poveteny pracovnik
OVVPP LF MU.

2.3.2.2. Postup — popis ¢innosti v pripadé centralni evidence vysledkii
indexovanych v databazi Web of Science:

a. V pfipad¢, ze se jedna o vysledek LF MU vzniklého bez participace jiné
organizacni jednotky MU, plati:

Garant pro evidenci vysledkti VaV prislusného pracovisté LF MU zasle na
centralni e-mailovou adresu riv@med.muni.cz oznameni o zvefejnéni vysledku. V
piipadé, ze v databazi Web of Science neni pfistupna plna verze vysledku zasle



mailto:riv@med.muni.cz

spolu s oznamenim 1 pdf verzi vysledku. Na zaklad¢ téchto informaci bude
vysledek povéfenym pracovnikem OVVPP LF MU zaevidovan do IS MU.

b. V piipadé, Ze se jedna o vysledek, na jehoz vzniku participovalo vice
organizacnich jednotek MU, plati:

i.  Pokud ma korespondujici autor vysledku uvedenou afiliaci k LF MU zasle
garant pro evidenci vysledkii VaV daného pracovisté na adresu rivi@med.muni.cz
oznameni o zvetejnéni vysledku popt. pdf verzi vysledku (viz odst. a) spolu
s informaci pod kterou organiza¢ni jednotkou MU ma byt vysledek v IS MU
evidovan a zaroven informaci o rozdéleni procentualniho podilu vysledku
mezi participujici organizacni jednotky MU vyjadifeny na zakladé¢ dohody mezi
spoluautory.

ii.  Pokud ma korespondujici autor vysledku uvedenou afiliaci k jiné organizaéni
jednotce MU, je wvysledek dorucen povétenému pracovnikovi uvedené
organiza¢ni jednotky MU. Povéteny pracovnik piislusné organizacni jednotky
MU nasledné oslovi korespondujiciho autora s zadosti o informaci pod kterou
organiza¢ni jednotkou MU ma byt vysledek v IS MU evidovan a zaroven o
procentudlni rozdéleni podilu vysledku mezi participujici organizacni jednotky
MU.

iii.  Pokud korespondujici autor vysledku nema uvedenou afiliaci k MU, s ohledem
na vétSinovou praxi, bude osloven v potadi 1. autor s uvedenou afiliaci LF MU,
aby s ptislusnymi spoluautory z participujicich organiza¢nich jednotek MU
stanovili garanta vysledku. Garant vysledku nasledné rozhodne, pod kterou
organiza¢ni jednotkou bude vysledek zaevidovan v IS MU a rozdéli procentni
podil vysledku mezi ptislusné organiza¢ni jednotky MU. Tyto informace pieda
povéfenému pracovnikovi té organiza¢ni jednotky MU, pod kterou bude
vysledek zaevidovan do IS MU. Tento pracovnik informace zprostfedkuje
povétenym pracovnikiim z participujicich organizacnich jednotek MU.

3. Souvisejici dokumenty

Metodika hodnoceni vysledkd vyzkumnych organizaci a hodnoceni programi ucelové
podpory vyzkumu vyvoje a inovaci

Dobra praxe védeckého publikovani
Doporuceni pro uvadéni dedikaci v publikacich

Postoj MU k tzv. predatorskym vydavateliim a odbornym ¢asopisiim


https://is.muni.cz/auth/do/rect/metodika/VaV/65890653/Zasady_vedeckeho_publikovani_na_MU_cz.pdf
https://is.muni.cz/auth/do/rect/metodika/VaV/56012837/Vyzkum_a_predatorske_casopisy.pdf

