= =
m e

110

I\I I ¢. j.: MU-1S/111406/2020/1189754/LF-1

Smeérnice Lékarské fakulty Masarykovy univerzity é. 3/2020

Pravidla vedeni rozvrhového procesu
pro studijni programy LF MU

Podle § 28 odst. 1 zakona C. 111/1998 sb., o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni
dalSich zékon(d (zdkon o vysokych Skoldch), ve znéni pozdéjsich predpisi (déle jen
,zakon o vysokych skolach"), vydavam tuto smérnici:

I. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice popisuje pravidla celého procesu tvorby rozvrhu pro vSechny
studijni programy Lékarské fakulty Masarykovy univerzity (LF MU). Smérnice
zahrnuje vyuziti programu UniTime (UT) a Informacniho systému MU (IS MU).
Smérnice popisuje i aktivity, které jsou s procesem tvorby celofakultniho rozvrhu
spjaty nebo maji na proces zasadni vliv.

(2) Tato smérnice je zavazna pro vsSechny kmenové zaméstnance LF MU
i zaméstnance ostatnich dodavatelskych pracovist podilejici se na vyuce LF MU.

II. Zzakladni pojmy

Prodékani Podili se na tvorbé koncepce procesu rozvrhovani (podklady
(studijni) od predsedy rozvrhové komise, vedouci SO, ZO a OPK), schvaluji
nové garanty predmétl na navrh vedoucich garanénich pracovist,
schvaluji racionalizaci vyuky (spole¢né predméty a garanéni
pracovisté).

Predseda i i . N e

VTGS Vytvari koncepci pracesu rozvrhovani a dozoruje dodrzovani jeji
- implementace.

komise

Administrator | Centralni administrator MU pro UniTime. Zajistuje technické

uT zalezitosti rozvrhového systému a podporuje fakultni rozvrhare.
Fakultni Centralni koordinator tvorby rozvrhu LF MU. Jedina osoba, ktera
rozvrhar rozvrhuje, spolupracuje s lokalnimi a NLP rozvrhari LF MU a také

s rozvrhari jinych fakult. Zajistuje spolu s administratorem Skoleni
programu UniTime, konzultace k rozvrhu pro jednotlivé lokalni
rozvrhare, udrzuje informovanost celého rozvrhového tymu,
udrzuje v programu UniTime aktualni systémové informace.

Lokalni Osoba zodpovédna za zadavani vstupl do UniTime pro predméty
rozvrhar svého garancniho pracovisté, upravuje vstupy dle aktualniho
pozadavku na cas, mistnost, vybér vyuclujictho a vyukovych
tydnl, komunikuje s fakultnimi rozvrhafi.
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Lokalni NLP Osoba zodpovédna za zadavani vstupl do UniTime pro nelékarské
rozvrhar zdravotnické programy. Kromé aktivit lokalniho rozvrhare (viz
vyse), koordinuje a kontroluje rozvrh celého kurikula / kurikul
garantovanych danym pracovistém.

Kontrolor Osoba, ktera v procesu tvorby rozvrhu provede kontrolu
spravnosti rozvrhu a potvrdi jeho spravnost. Kontrolor mtze byt
soucasné lokdlnim rozvrharem pracoviste.

Kurikulum Kurikulum je akreditovany studijni plan, ktery v UniTime oznacuje
seznam povinnych, povinné volitelnych nebo volitelnych
predmétd studijniho programu jednotlivych roénika.

Pouzité zkratky

MU Masarykova univerzita DEHY DentdlIni hygiena

NLP Nelékarské programy NUT Nutriéni terapie

SO Studijni oddéleni FYZI / FYZIa | Fyzioterapie / Physiotherapy

PS Podzimni semestr PA Porodni asistentka

IS ST T LABD Laboratorm <,jiagnostika ve

(ZDRL) zdravotnictvi (plvodni zkratka)

uT UniTime IP Intenzivni péce

IS MU |Informacni systém MU RA Radiologicky asistent

LF MU |Lékarska fakulta MU OPOP Optika a optometrie

P Povinny predmét ORTO Ortoptika

PV Povinné volitelny predmét |OPTO Optometrie
Bioanalyticka laboratorni

\ Volitelny predmet EZ diagnostika ve zdravotnictvi
- Embryolog

ZACH |Zdravotnické zachranarstvi |AR Akademicky rok

VS VSeobecna sestra VL / VLa Vseepegne Ie_-k_arstvu /
General Medicine

Z0 Zahrani¢ni oddéleni ZL/ ZLa Zubni |ékafstvi / Dentistry

OPK Oddéleni pro kvalitu

III. Rozvrhovaci proces

(1) Rozvrhovanim se rozumi ptifazeni mistnosti a ¢ast jednotlivym tfidam tak, aby
studenti mohli studovat pfi respektovani nejrliznéjdich omezeni (dostupna
mistnost a jeji vybaveni, preference a poZadavky vyucujicich, studijni plany
atd.).
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Pro proces rozvrhovani na LF MU je vyuzivan program UniTime. Tento program
slouzi jako ndstroj, jenz pomaha zajistit studentiim prichod studiem, efektivné
vyuzivat dostupné zdroje, reagovat na zmény v podminkach vyuky a v
neposledni fadé uchovavat podklady pro rozvrhovani tak, aby byla zajiSténa
kontinuita naptiklad pfi zméné rozvrhare.

Napli jednotlivych pojmd musi byt zcela jasnd pro spravné fungovani
rozvrhovaciho procesu, nastaveni procesu musi zlstat zachovéno. Administrator
nerozvrhuje, pouze zajistuje IT zdzemi pro zahdjeni a pribé&h nastaveni nového
semestru. Fakultni rozvrhar je jediny, kdo v UT rozvrhuje, aktualizuje data, ktera
si lokalni rozvrhari nemohou sami nastavit. Lokalni ani NLP rozvrhafi nerozvrhuji
- aktualizuji vstupy pro jednotlivé predméty svych garanénich pracovist (¢asové
moZnosti predmétu, vybér mistnosti, vybér vyukovych tydnd, ptifazeni
vyucujiciho a jeho preference). Dale se podili na finalizaci rozvrhu formou
vécnych pfripominek.

IV. Informace v univerzitnim informac¢nim systému IS MU

Pro kontrolu informaci obsazenych v programu UniTime jsou vyuZivana data z IS
MU (konkrétné kod predmétu, nazev predmétu, garancni pracovisté predmétu,
dodavatelské pracovisté, hodinova dotace predmétu a semestr, pro ktery je
predmét vypisovan). Proto je potfeba, aby tato data byla aktudlni. Seznam
predmétl pro dand kurikula Ize nalézt v IS MU v odkazu nize, pti¢em? za vychozi
jsou povazovany studijni plany obdobi akreditace podzim/ akreditace jaro.

IS Garant Programy Studijni plan

Pfed vytvorenim nového semestru v UniTime je nutné v IS MU zavést:
e harmonogram LF MU pro nasledujici obdobi (zajisti vedouci SO)
e predméty v semestru Ci semestrech, pro které se bude rozvrh tvofit
(zajisti vedouci SO)
e spravné informace o predmétech v Katalogu predmétd (zajisti garant

predmétu nebo osoba garantem povérend)

Data musi byt v IS MU udrzovana neustale aktualni jak v akreditovanych
studijnich pldnech v obdobi akreditace podzim / akreditace jaro (zajistuje fakultni
koordindtor pro kvalitu OPK), tak u jednotlivych pfedmétl v Katalogu IS MU
(zajistuje garant predmétu nebo osoba garantem povéiend, ve spolupraci s
vedouci SO a vedouci Z0). Metodika k udrzovéni udaji kritickych pro spravné
sestaveni rozvrhu vychazejici z vnitfnich norem MU a LF MU tvofi PFilohu ¢&. 2
této smérnice.

V. Zahajeni procesu tvorby rozvrhu (Faze 1)

Fakultni rozvrhar sestavi rozvrhovaci harmonogram pro AR a domluvi se na datu
vytvoreni nového semestru s administratorem UniTime
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Administrator UT nastavi v UniTime novy semestr preklopenim dat z pfedchoziho
semestru (tzn. predchozi podzimni semestr se bude preklapét do nového
podzimniho semestru, a jarni semestr do budouciho jarniho semestru). Soucasné
prida z IS MU do UniTime nové predméty pro nadchazejici semestr. Po potvrzeni
spravnosti dat v IS MU kompetentni osobou (viz Pfiloha ¢. 2), zacind
administrator praci na novém semestru.

Fakultni rozvrhdf u studijnich referentek zjisti pldnované pocty studentl
a studijnich skupin (u prvnich roénikl z ptedpoklddaného poétu nové pFijatych
studentl, pro ostatni roéniky poéty studentl ze semestri prededlych), tyto
informace zanese do UniTime (nejen v rdmci poctd studentl, ale také
u jednotlivych predmétl upravi poéty seminarnich skupin, nastavi rezervace a
provede dalsi souvisejici zmény s timto spojené).

Nasledné fakultni rozvrhaf otevie v UniTime semestr pro editaci, Upravu
a zadavani vstupnich dat lokalnimi rozvrhari.

Fakultni rozvrhdf pléanuje $koleni dle poptévky ze strany lokdlnich rozvrhard. Tato
Skoleni jsou vedena fakultnim rozvrharem ¢i administrdtorem UT,

Fakultni rozvrhat vytvafri manualy pro potfeby Skoleni a samotné prace s UniTime
a vklada je na webové stranky Rozvrh - UniTime.

Fakultni rozvrhaf o vSech vySe uvedenych informacich informuje lokalni
rozvrhare — zasild harmonogram rozvrhovani, harmonogram Skoleni, manudly a
dilezité informace elektronickou postou z e-mailu rozvrh@med.muni.cz nebo
prostfednictvim webu LF MU.

VI. Zadavani vstupnich dat do UniTime (Faze 2)

Vstupnimi daty je mysleno zadani moznosti a preferenci vyuky jednotlivych
pracovist, tedy od kdy do kdy lze vyuku realizovat, které dny, které tydny,
preference mistnosti atd. Nejedna se o konkrétni umisténi vyuky, ale o skalu
moznosti, kam mdze byt vyuka umisténa.

V programu UniTime je pfedmét zarazen pod garancnim pracovistém. Vstupy do
programu UniTime zaddavaji jednotlivi lokalni (NLP) rozvrhafi na zakladé moznosti
svého vyukového pracovisté a vyucujicich. Ti jsou pFifazeni ke svému pracovisti,
a tedy mohou upravovat vstupni data pouze u predmétt, které garantuje jejich
pracovisté. Tito lokdIni (NLP) rozvrhafi byli jmenovani pfednosty pracovist.
LokalIni rozvrha¥i pri zadavani vstupl také kontroluji, zda jsou véechny predméty
jejich garancniho pracovisté, rozvrhovany a maji v UniTime odpovidajici
hodinovou dotaci dle platné akreditace.

V pfipadé, Ze garancni pracovisté zastfeSuje vyuku vice dodavatelskych
pracovist, zadava data lokdlni rozvrhaf pro dané garanéni pracovisté.

Zadavani vstupl externich vyucujicich je rovnéz realizovdno lokdlnim rozvrhafem
/_NLP rozvrhdtem. Tykd se predmétd, které jsou garantovany pracovistém,
ale vyuku samotnou zajistuje externi vyudujici bez ptistupu do IS MU a UT.
Obdobny proces zadavani se tyka praktické vyuky u NLP, ktera musi probihat v
predem dohodnutych dnech u poskytovatell zdravotnich sluzeb (PZS), jenz
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nespadaji pod fakultni pracovisté. Vyuka zajisStovana externé a praktickd vyuka
NLP u dohodnutych poskytovatell maji vyjimku z pravidel zadavani preferenci a
lze je zadat tzv. ,napevno". Do poznamky k predmétu vSak musi byt vypsan
dlvod pevného nastaveni.

N&které predméty jsou souldsti vyuky u vice studijnich programi (tyka
se zvlasté NLP). Tyto predméty musi byt z organizaénich dtvodd vyu&ovany
spole¢né, pokud to sylaby predmétd dovoli. Rozdéleni vyuky mize byt
realizovano pouze se souhlasem odpovédné osoby (prodékani), a to pouze
z relevantnich dtvodd.

Fakultni rozvrhaf nadédle pomahd lokalnim (NLP) rozvrhaidm pti Gpravé a
zadavani vstupnich dat do UniTime.

VII. Sestaveni celofakultniho rozvrhu (Faze 3)

Fakultni rozvrhdf dle harmonogramu ukon& moznost editovani vstupl
a informuje o tom lokalni rozvrhafe. Poté pomoci feSiCe (nastroje programu
UniTime) ovéfi mozZnost sestaveni predbézné (prvni) verze rozvrhu =>
v piipad8, Ze nelze na zadkladé zadanych vstupl rozvrh sestavit (systém hlida
kolize mezi predméty od samého zacatku sestavovani rozvrhu), musi se vstupy
koliznich predmétd upravit. Fakultni rozvrhaf tyto zmény ve vstupech v
programu UniTime zaznamend do poznamky k predmétu. V pripadé, ze je
predbézna (prvni) verze UspésSné sestavena, fakultni rozvrhaf ji zvefejni v
UniTime a informuje o zvefejnéni lokalni rozvrhare.

Zverejnénou predbéznou (prvni) verzi rozvrhu v programu UniTime je potfeba
zkontrolovat. Tuto kontrolu provadi lokdlni rozvrhaf, lokalni NLP rozvrhar
nebo kontrolor, ¢ ve vzajemné spolupraci. V pfipadé potfeby zasilaji pozadavky
na zmény fakultnimu rozvrharfi.

V okamziku zverejnéni predbézné (prvni) verze rozvrhu lze také kontrolovat
rozvrhy kurikul jako celkd. Lokdlni NLP rozvrhati, (nejen oni) mohou v této chvili
zacit kontrolovat a koordinovat celou vyuku programu. Lze kontrolovat kolize
studentl, kolize pracovist, kolize vyuéujicich. Z tohoto ddvodu by mély mit
predevSim NLP u tfid své vyuky v UT uvedeny vzdy vyucujici, ktefi se na vyuce
fyzicky podili.

Fakultni rozvrhaf zavede pozadované zmény do rozvrhu. Poté pripominkovani
ukonc¢i a vysledny rozvrh naimportuje do IS MU.

VIII. Import rozvrhu do IS MU (Faze 4)

Fakultni rozvrhat pfed samotnym importem rozvrhu nastavi v IS MU seminarni
skupiny. Tento krok musi byt konzultovdn s referentkami SO z dlvodl
specifickych pozadavkl studia.

Fakultni rozvrhar exportuje vytvoreny rozvrh 2z programu UniTime
a prostrednictvim skriptu jej importuje do IS MU (feSi rovné€z problémy
s pfenosem spojené - nenalezeni mistnosti, predmétu apod.). Poté provadi
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kontrolu, zda se rozvrh skutecné do IS MU naimportoval. Dale kontroluje a Fesi
vytvofené kolize v mistnostech mezi vyukou a zadanymi rezervacemi.

Fakultni rozvrhaf nasledné o importovani rozvrhu do IS MU informuje lokalni
rozvrhate / NLP rozvrhate a kontrolory s tim, Zze mohou rozvrh finalné
zkontrolovat a informaci o zvefejnéni predat vyucujicim, ktefi by si méli
zkontrolovat své osobni rozvrhy.

V této chvili by jiz nemély probihat zmény v rozvrhu. V pfipadé realizace zmény
ji fakultni rozvrhat musi zavést kromé UniTime rovnéz do IS MU a aktualizovat
zadané vstupy pro dalsi semestry. Pokud se jedna o jednorazovou akci/zménu,
zavadi se tato pouze do IS MU (bez vazby na UT). V ptipadé jednorazovych zmén
je na webu LF MU k dispozici evidence a také je tfeba informovat vSechny, jichz
se zména tykda. Fakultni rozvrhaf informuje pracovisté, kterého se zména tyka
(tj. jak koordinujici pracovisté pro cely studijni program, tak garanéni pracovisté
pfipadné dodavatelské pracovisté). Studenty o zméné informuje bud’ garancni
pracovisté anebo po domluvé mize i fakultni rozvrhaf / NLP rozvrhaf.

Od okamziku uzavfeni prace na rozvrhu by méli vSichni zucastnéni nahlizet
na rozvrh pouze do IS MU, protoze v UT diky individudlnim Upravam rozvrh jiz
neni validni. IS MU umozfuje zobrazeni rozvrhu dle kurikul stejné jako je tomu
v UT.

IX. Zavérecna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smeérnice a jeji aktualizaci je poveéFeno
Studijni oddéleni Lékarské fakulty Masarykovy univerzity.

Soucasti této smérnice je PFiloha ¢.1 — Procesni mapa a priloha ¢. 2 Metodika pro
spravu a aktualizaci Uidaji o pfedmétech a studijnich programech v IS MU.

Kontrolu dodrZovani této smérnice provadi prodékan pro vyuku v preklinickych
oborech vSeobecného lékafstvi a pFijimaciho Fizeni, prodékan pro rozvoj a
studium v klinickych oborech vSeobecného IékaFstvi, prodékan pro zubni
IékaFstvi, prodékan pro nelékafské studijni programy a informacni technologie a
prodékan pro anglické studium a internacionalizaci.

Tato smérnice nabyva platnosti a uéinnosti dnem 15. 6. 2020.

.‘\‘

I\
MASARYKOVA/ UNIVERZITA
Lékaiskdy fakulta
625 00 B/ Kemenice 5

Prof. MUDr. Martin Repko, Ph.D.
dékan LF MU
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1 Procesni mapa

Administrator UT

Loka!ni NLP rozvrhar

IS MU — aktudlni katalogové informace Lokaini rozvrhat

2ahdjeni procesutvorby rozvrhu - Faze 1

Fakultni rozvrhar

Sestaveni Vytvoreni
harmonogramu noveého
pro rozvrhovani semestru v UT

Aktualizace Otevreni
poctu studentu UniTime pro
editaci dat

Realizace skoleni uzivateld UT

Informovani lokalnich a NLP rozvrharu

Zadavani vstupnich dat do UniTime - Faze 2

Editace Editace
vstupnich dat v vstupnich dat v
UniTime UniTime

Kontrola Ukonceni
zadanych editace v
vstupu UniTime

Lokalni zkouska rozvrhu - fesic

Spolec¢né mezioborové predméty

Sestaveni celofakultniho rozvrhu - Faze 3

Predbézna 1. Kontrola a
verze rozvrhu, pripominkovani
zverejnéni v UT rozvrhuv UT

Kontrola a Zapracovani
pripominkovani pripominek
rozvrhuv UT rozvrharl

Rozvrh ke kontrole externistum

Ukonceni pripominek a finalizace rozvrhu

tmport rozvrhu do IS MU ~ Faze 4

Import Import finalniho Kontrola Informovani
seminarnich rozvrhu do IS importu, reSeni rozvrharu o
skupin do IS MU MU kolizi importu

Kontrola rozvrhu v IS MU

Kontrola rozvrhu v IS MU

Ukonéeni procesu rozvrhovani

7110
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PFiloha ¢. 2

Metodika pro spravu a aktualizaci Gdaji o predmétech
a studijnich programech v IS MU

1. Souvisejici dokumenty

Schvalovani, Fizeni a hodnoceni kvality studiinich programd MU
Studiini a zku$ebni rad MU

Pravidla vedeni rozvrhového procesu pro studijni programy uskutec¢nované na
LF MU

2. Upravy kurikula studijniho programu (studijnich plana)

Za spravnost tdajd uvedenych ve studijnim programu / studijnich pldnech pro
jednotlivé obdobi je v souladu se smérnici MU o akreditacich studijnich programd
zodpovédny garant programu. Garant programu, pripadné koordinator studijniho
programu, informuje
o zamyslenych zméndach kurikula (pfesun predmétd v semestrech, zména
garanta pfredmétu, zavedeni nového Ci zruseni stavajiciho pfedmétu) pfislusného
studijniho prodékana.

Projednané a odsouhlasené zmény garant programu neprodlené sdéli vedouci
S0. Vedouci SO informuje koordinatora pro kvalitu OPK a v ptipadé, Ze se Upravy
tykaji studijnich programi uskuteéhovanych v anglickém jazyce, informuje
rovnéz vedouci ZO.

3. Upravy zakladnich Gdajt o pfedmétu

Za spravnost zakladnich i doplnujicich adajd o predmétu zverejnénych v IS
MU pro jednotliva obdobi je v souladu se smérnici MU o akreditacich studijnich
programi zodpovédny garant predmétu. Piipadné zmény v zakladnich
Udajich o predmétu (garancéni a dodavatelské pracovisté, hodinova dotace,
Cetnost vyuky, zplsob ukon&eni predmétu, prerekvizity, kredity ECTS) musi byt
projednany a odsouhlaseny garantem studijniho programu (nebo pfislusnym
studijnim prodékanem) a dale neprodlené sdéleny garantem predmétu vedouci
SO. Vedouci SO informuje koordinatora pro kvalitu OPK a v pfipadé, Ze se Upravy
tykaji studijnich programl uskuteéhovanych v anglickém jazyce, informuje
rovnéz vedouci ZO.

Zmény ostatnich doplfiujicich Gdaji (sylabus - cile, vystupy z uéeni, osnova,
literatura, vyucujici pfedmétu, podminky ukonceni apod.) jsou ve vyhradni
kompetenci garanta pfedmétu.
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4. Zavedeni nového studijniho predmétu

Zavedeni nového studijniho predmétu do akreditovanych studijnich planQ

probihd na zdkladé dohody mezi garantem programu, garantem predmétu a
studijnim prodékanem.

Pokud pridani nového predmétu nema za nasledek zménu profilu absolventa
uvedeného v akreditacnich materidlech, jednd se o nepodstatnou zménu a
nevznika tedy povinnost tuto zménu ohlasit (RVH, MZ CR ¢i NAU).

Novy predmét zavedou do IS MU na zdkladé podnétu garanta programu
(pfipadné studijniho prodékana) studijni referentky. Novému predmétu priradi
unikatni kod a doplini zakladni idaje o predmétu. Dopliujici idaje o predmétu je
garant predmétu povinen doplnit ¢i aktualizovat vzdy nejpozdé&ji 5 pracovnich dni
pred zahajenim vyuky v semestru (&l. 9 odst. 5 SZR).

5. Realizace zmén a kopirovani predmétt do nasledujiciho obdobi

Vedkeré zmény zakladnich Gdajd o predmétu &i doplnéni kurikula akreditovanych
studijnich programi/studijnich pland platnych od nasledujiciho akademického
roku musi garanti studijnich programli (pfipadné koordinator studijniho
programu nebo garant predmétu) ozndmit nejpozdéji do 15. 5. Studijnimu
oddéleni a Zahranicnimu oddéleni (jedna-li se o studijni programu
uskutecnovany v anglickém jazyce) za Gcelem vcasného zverejnéni
aktualizovaného studijniho katalogu. Udaj o zméné Casové dotace predmétu
platny pro nasledujici akademicky rok musi byt vzhledem k tvorbé rozvrhu
ozndmen nejpozdéji do 1. 3. (viz Pravidla vedeni rozvrhového procesu pro
studijni programy uskutecnované na LF MU). Ke sdéleni veskerych schvalenych
zmén je mozné pouzit hromadnou adresu studijni@med.muni.cz.

V pfipadé, Ze garant programu ¢i predmétu informuje o zménach nejdfive
koordindtora pro kvalitu, je nezbytné nutné, aby tento neprodlené informoval i
vedouci SO a ZO.

Soulad (daji zvefejhovanych ve studijnich katalozich s akreditovanymi
studijnimi plany kontroluje garant studijniho programu ve spolupraci s
koordinatorem kvality. Pro kontrolu spravnosti jsou smérodatné akreditované
studijni plany ulozené v aplikaci Garant v IS MU.

Zakladni i dopliujici idaje o predmétech na nasledujici akademicky rok (dva
semestry) je mozno v IS MU ménit nejdfive po nakopirovani véech predmétd
z predchdzejicich dvou obdobi. Za kopirovéni (daji do budoucich obdobi
(nového akademického roku) je zodpovédny vedouci SO, ktery tento Ukon
provadi 2x ro¢né (zpravidla na prelomu prosince / ledna a Cervna / Cervence).
Vedouci SO o tomto procesu vzdy informuje garanty studijnich predmétd.

V pripadé nové akreditovanych studijnich programd / studijnich plan jsou pro
Gcely kopirovani do nasledujiciho akademického roku vychozi zmény provedené

v akreditacnim obdobi podzim / jaro, jez jsou aktualizovany koordinatorem pro
kvalitu.

V ptipadé zmén u jiz uskutehovanych studijnich programt / studijnich plant
jsou pro ucely kopirovani do nasledujiciho akademického roku vychozi zmény
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provedené v béZném obdobi podzim / jaro, které provadi studijni oddéleni nebo
zahranicni oddéleni.

6. Zména garanta studijniho predmétu

Navrh na jmenovani nebo zménu garanta pfedmétu (v souladu s ¢l. 8 odst. 1
smérnice MU
o akreditacich studijnich programll) predklddd garant studijniho programu
(pfipadné koordinator studijniho programu/studijniho planu nebo vedouci
garancniho pracovisté) pfislusSnému studijnimu prodékanovi. Po jeho schvaleni
je zména garanta predmeétu provedena vedouci SO, vedouci ZO a koordinatorem
pro kvalitu OPK v IS MU. Vedouci SO a vedouci ZO provede zménu garanta
v béznych obdobich (podzim / jaro). Koordinator pro kvalitu OPK provede zménu
v obdobi akreditace (podzim / jaro).

Za komunikaci s plvodnim i navrhovanym garantem predmétu je zodpovédny
vedouci garancniho pracovisté. Oficidlni informaci o jmenovani obdrzi garant
pfedmétu prostfednictvim emailu ze Studijniho oddéleni nebo Zahrani¢niho
oddéleni.

7. Zména garanta studijniho programu
Navrh na jmenovani nebo zménu garanta studijniho programu predklada

dékanovi pfislusny studijni prodékan. Dalsi postup je upraven d¢lankem 7
smérnice MU o akreditacich studijnich programi MU.

Seznam zkratek:

SO - Studijni oddéleni

Z0O - Zahranic¢ni oddéleni

OPK - Oddéleni pro kvalitu

RVH - Rada pro vnit¥ni hodnoceni MU

MZ CR - Ministerstvo zdravotnictvi CR

NAU - Narodni akredita¢ni ufad pro vysoké $kolstvi
IS MU - Informacéni systém MU





